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Instrukcja
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej
im. Bohaterow Armii Krajowej w Prusach

Instrukcja okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca instalacji
kamer systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposob ich zabezpieczenia oraz
tryb udostgpniania danych z zapisu z kamer.

Celem monitoringu wizyjnego jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieci i pracownikow szkoly oraz
ochrona mienia.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Szkota Podstawowa im. Bohaterow
Armii Krajowej w Prusach, ul. Parkowa 1, 57-150 Prusy

System monitoringu wizyjnego obejmuje obiekt szkoty potozony w Prusach przy ul. Parkowe;j 1.

Monitoring wizyjny obejmuje korytarze na parterze, korytarze na pigtrze, korytarze przy sali
gimnastycznej oraz teren wokot szkoty.

System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:
a) kamer rejestrujacych obraz,
b) urzadzenia rejestrujacego 1 zapisujacego obraz na nosniku fizycznym,

¢) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu.

Urzadzenie rejestrujace oraz stacja monitorowania znajdujg si¢ w pomieszczeniu gospodarczym
w budynku szkoty.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.
Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwigku.

Zapisy z kamer przechowywane sg przez okres do 30 dni, a nastepnie ulegaja usunig¢ciu poprzez
nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujagcym.

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez umieszczenie tablicy
informacyjnej na terenie szkotly 1 przy wejsciu do budynku.

Na tablicy ogloszen w szkole oraz na stronie internetowej szkoty zamieszcza si¢ klauzule
informacyjna dotyczacg monitoringu wizyjnego.

Dostgp do obrazu i zapisu monitoringu majg; Dyrektor Szkoty 1 jest on zobowigzany
do przestrzegania przepisOw prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowia informacji publicznej 1 nie
podlegaja udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy o informacji publiczne;.

Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wylacznie uprawnionym organom
w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan na podstawie pisemnego wniosku za zgoda
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Dyrektora Szkoty.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby przysztego
postepowania moze zwréci¢ si¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego
kopii, wskazujac doktadna date, a takze czas 1 miejsce zdarzenia.

Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w zamknigtym
pomieszczeniu 1 udostgpniania uprawnionym organom, np. Policji, sadom itp. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uptywie szesciu miesiecy od dnia jej
sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.

Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujacym nastepujace
informacje:

a) numer porzadkowy kopii,

b) okres, ktorego dotyczy nagranie,

c) zrédlo nagrania, np. kameranr ....... ,

d) date wykonania kopii,

e) dane i podpis osoby, ktora sporzadzita kopie,

f) w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéremu udostepniono zapis,

g) w przypadku zniszczenia kopii - datg zniszczenia 1 podpis osoby, ktdra kopie zniszczyta.

Kopie zapisu z monitoringu wizyjnego wydawane sg za pokwitowaniem.

Instrukcja funkcjonowania monitoringu wizyjnego stanowi element Polityki Bezpieczenstwa
Informacji w Szkole.
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